
附件 4

娄底市高层次人才分类认定线上申报流程

一、注册/登录

（一）网址链接。浏览访问娄底人才超市主页（网址：ht

tps://www.ldrccs.com/pub/#/homepage），建议使用 360浏览器。

新用户点击“注册”，已注册人员直接点“登录”。

（二）注册。本次申报要求人才本人自主申报，在注册界

面点击人才账户下方的“下一步”按钮，根据系统提示填写相

关信息，带“*”号的为必填项。



（三）登录。点击“人才登录”，可选择手机号登录和账

号登录两种方式。



二、申报

（一）通知。点击人才政策→业务申报，进入业务申报页

面。可点击查看[政策全文]和[在线申报]。

（二）咨询联系方式。申报指南中留有各受理、审核单位

的联系电话，申报咨询时间为工作日上午 08:00-12:00，下午 1

5:00-17:30。

（三）申报信息填写。申报人进入申报页面后按要求填写、

上传相关业务资料。填写完成后点“保存”，保存成功后点“申

报”。

※注意：申报人在完成个人基本信息填写后，可以按业务

附件上传 1 处红色提示语导出已关联个人填报基本信息的申

报表，补充填写相关信息，经本人和单位负责人签字并加盖单

位公章后扫描上传。为确保申报表信息填写规范且节省填表时

间，建议申报人通过“导出”渠道下载。



（四）个人业务查询。申报成功后，申报人可前往个人中

心→人才业务，点击“个人办件”查看申报记录，点击“追踪”

查看详细审核情况。

※注意：申报过程中，系统会自动发送申报状态短信到申

报人填写的手机号码上，由于手机或运营商设置，可能存在收

不到短信的情况，请申报人关注短信通知并定时登录娄底“人

才超市”查看申报状态。对于需驳回重新申报的，申报人应在

驳回后 3个工作日内按要求重新申报，逾期视为自动放弃，不



予受理。

（五）相关资料下载。1.单位社会保险参保证明可通过国

家社会保险公共服务平台→社保查询→参保证明→单位社保

参保证明查询打印获取（个人社保也可以通过此渠道下载）；

个人社会保险参保证明可通过智慧人社 APP或小程序→参保

证明缴费明细打印。2.《教育部学历证书电子注册备案表》《中

国高等教育学位在线验证报告》可通过学信网→学信档案→在

线验证报告进行申请、下载。


